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1. AVANT PROPOS

PaCaisse est le programme de caisse de Micro Compact.

En plus de la vente, ce logiciel geére les stocks (saisie des approvisionnements, des sorties et des
inventaires), génére des états financiers (journal des encaissements, des ventes et de TVA), permet
I’exportation des états financiers dans un logiciel de comptabilité (export en ASCII).

Vous pouvez utiliser une douchette car la gestion des codes barres est intégrée.

Vous pouvez utiliser une imprimante ticket EPSON, les modeles EPSON TM-U210, 220 sont
recommandés.

Vous pouvez utiliser un tiroir caisse.

Le format des étiquettes pour les codes barres est AVERY L7160, c’est a dire 3 étiquettes sur 7 lignes.

2. LANCEMENT DE LA CAISSE

Double-cliquez sur I’icone PaCaisse. Une fenétre d’accueil apparait. La premiere fois, enregistrez- vous
(Menu ?, Enregistrer le produit) en nous téléphonant pour obtenir le numéro d'enregistrement.

A la premicre ouverture, sélectionnez dans la liste des utilisateurs CAISSE et saisissez en mot de passe
cadmin. Vous accéderez ainsi aux paramétrages de I’application.

Apres avoir paramétré PaCaisse, vous pourrez choisir d’ouvrir la caisse avec un utilisateur ou sans
utilisateur. Par défaut, si vous ne choisissez pas d’utilisateur, vous n’avez pas acces aux paramétrages.

" CAISSE

EEHER  SlEEs i il

=
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3. INTERFACE

Sur toutes les fenétres, la barre de boutons est composée comme suit :

v
Valider
x|
Annuler
+ \ |
Ajouter
Supprimer
4 | .
Premier
< Précédent
i |
Suivant
4| _
—— Dernier
~
Modifier
| &)
Rechercher
Changer de tableau
B
> Exporter
E_n.
= Apergu
ae:]
- Imprimer
V] Quitter
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4. LE PARAMETRAGE (Menu Fichier)

Le menu FICHIER permet les paramétrages de I’application PaCaisse. Vous pouvez créer vos taux de
TVA, comptes comptables, familles d’articles..., ainsi que paramétrer I’entéte de votre ticket de caisse,
votre imprimante ticket, votre tiroir caisse, si vous utilisez une imprimante ticket, un tiroir caisse...

oY CAISSE utilisée par 'Caisse’

-
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4.1.Les comptes comptables

Le paramétrage des comptes comptables n’est pas obligatoire. Cependant, si vous désirez sortir des états
financiers avec vos comptes comptables, vous devez les créer en premier.

sl Saisie des comptes comptables H=] E3

+|- |>|»||A|g|ﬂ|

—Comptes comptables

Libellé |
Clients caisse

(2411100

Camnpte [411100

Lihellé ICIients caisse

Pour créer un nouveau compte comptable, cliquez sur le bouton AJOUTER. Saisissez le compte
comptable et le libellé. Cliquez sur le bouton VALIDER pour enregistrer votre nouveau compte
comptable, et ainsi de suite pour chaque nouveau compte comptable.

Une fois créé, le compte comptable n’est plus modifiable, seul le libellé peut étre modifié. Si le compte
comptable n’est pas utilisé, vous pouvez le supprimer.

Pour rechercher un compte comptable, cliquez sur le bouton RECHERCHER et indiquez le compte
comptable.

Pour visualiser ou imprimer la liste des comptes comptables et de leur libellé, cliquez sur le bouton
APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des comptes comptables, cliquez sur les boutons de déplacement
PREMIER, PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER.
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4.2.L es familles d’articles

Vous devez créer vos familles d’articles, qui peuvent aussi correspondre a vos tableaux d’articles.

Si vous n’avez pas beaucoup d’articles (jusqu’a 36 articles), vous pouvez créer une famille divers.

#F Saisie des Familles d'Articles Mi=] E3
Fichier Quitter
—Familla
Libellé |
Compta I j

Pour créer une nouvelle famille d’articles, cliquez sur le bouton AJOUTER. Saisissez la famille et si
vous avez créé vos comptes comptables, sélectionnez le compte comptable dans la liste. Cliquez sur le
bouton VALIDER pour enregistrer votre nouvelle famille d’articles, et ainsi de suite pour chaque
nouvelle famille d’articles.

Si la famille d’articles n’est pas utilisée, vous pouvez la supprimer.

Pour rechercher une famille d’articles, cliquez sur le bouton RECHERCHER et indiquez la famille
d’articles.

Pour visualiser ou imprimer la liste des familles d’articles et de leur compte comptable, cliquez sur le
bouton APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des familles d’articles, cliquez sur les boutons de déplacement
PREMIER, PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER.
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4.3.Les fournisseurs

Vous devez créer vos fournisseurs, notamment pour saisir les approvisionnements

i Saisie des Fournisseurs Ml=] E3
Fichier  Quitter
el=0 | Isinl=ls|-|slalo]
~Fournisseur
Code I Mam I
ad | Ade |
vile | P
Panys I Contactl
Tol | Fax |

Pour créer un nouveau fournisseur, cliquez sur le bouton AJOUTER. Saisissez le code de votre
fournisseur et les différentes informations. Cliquez sur le bouton VALIDER pour enregistrer votre
nouveau fournisseur, et ainsi de suite pour chaque nouveau fournisseur.

Si le fournisseur n’est pas utilisé, vous pouvez le supprimer.

Pour rechercher un fournisseur, cliquez sur le bouton RECHERCHER et indiquez le fournisseur.

Pour visualiser ou imprimer la liste des fournisseurs, cliquez sur le bouton APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des fournisseurs, cliquez sur les boutons de déplacement PREMIER,
PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER.
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4.4.Les taux de TVA

Par défaut, deux taux de TVA ont été créés. Avant de créer un article, vous devez créer vos taux de
TVA.

s Saisie des Taux de TVA =] E3
Fichier  Cluitter
t|=] | [o]u]alsire n| |
A | —
19,5
Code 19.6 £.5
Taux I 196 9
Compta I j
=l

Pour créer un nouveau taux de TVA, cliquez sur le bouton AJOUTER. Saisissez le code de votre taux
de TVA, le taux de TVA et si vous avez créé vos comptes comptables, sélectionnez le compte dans la
liste. Cliquez sur le bouton VALIDER pour enregistrer votre nouveau taux de TVA, et ainsi de suite
pour chaque nouveau taux de TVA.

Si le taux de TVA n’est pas utilisé, vous pouvez le supprimer.

Pour rechercher un taux de TVA, cliquez sur le bouton RECHERCHER et indiquez le taux de TVA.
Pour visualiser ou imprimer la liste des taux de TVA, cliquez sur le bouton APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des taux de TVA, cliquez sur les boutons de déplacement PREMIER,
PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER.
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4.5.Les articles

Vous devez créer vos articles afin d’utiliser la caisse.

sl Saisie des articles _ (O] x|
FEichier Quitter
Al
=8 Libellé |
Code aricle | Libellé aricle |
Cadefamillel j Cadefoumisseurl j

Prix achat I Seuil d'alerte I

Frixwente 1 I TVNI vI Comptfﬂl vI
Prixwente 2 I TVAEI j CDmptaEI vI

’*Remisable

& Cui & Man

Pour créer un nouvel article, cliquez sur le bouton AJOUTER. Saisissez le code de votre article (13
caracteres maximum — hors caracteres spéciaux), le libell¢ de ’article, le code de la famille d’article, le
fournisseur principal, le prix d’achat (pour le calcul de la valeur du stock), le seuil d’alerte (pour gérer
les commandes fournisseur), le prix de vente 1 TTC, son taux de TVA et son compte comptable si vous
avez créé vos comptes comptables. Le prix de vente 2 n’est pas obligatoire, il peut vous étre utile si vous
faites de la vente sur place ou a emporter (pour la restauration). Vous pouvez avoir des articles
remisables et des articles non remisables comme les cigarettes, la boulangerie, les timbres... Cliquez sur
le bouton VALIDER pour enregistrer votre nouvel article, et ainsi de suite pour chaque nouvel article.

Si vous utilisez une douchette, vous devez créer un article pour chaque article vendu pour gérer les
codes barres.

Si1” article n’est pas utilisé, vous pouvez le supprimer.

Pour rechercher un article, cliquez sur le bouton RECHERCHER et indiquez soit le code article, soit le
libellé de I’article.

Pour visualiser ou imprimer la liste des articles, cliquez sur le bouton APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des articles, cliquez sur les boutons de déplacement PREMIER,
PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER.
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4.6.Les tableaux et boutons de la caisse

Vous devez créer vos tableaux d’articles et vos boutons de caisse afin d’utiliser la caisse.

»I" Saisie des Tableaux d'Articles O] %]
Fichier Quitter
e[| | [r]n[=]s]m]s]e|0]
—Tahkleau

Code tahleau|Libellé Tahleau

Libellé tableau

Pour créer un nouveau tableau de caisse, cliquez sur le bouton AJOUTER et saisissez le libell¢ du
tableau. Cliquez sur le bouton VALIDER pour enregistrer votre nouveau tableau de caisse, et ainsi de
suite pour chaque nouveau tableau de caisse.

Si le tableau de caisse n’est pas utilisé (pas de bouton de caisse et pas de vente), vous pouvez le
supprimer.

Pour rechercher un tableau de caisse, cliquez sur le bouton RECHERCHER et indiquez le tableau de
caisse.

Pour visualiser ou imprimer la liste des tableaux de caisse, cliquez sur le bouton APERCU ou
IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des tableaux de caisse, cliquez sur les boutons de déplacement
PREMIER, PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER.

Apres avoir créé vos tableaux de caisse, vous devez créer vos boutons de tableau. Sélectionné le tableau
de caisse désiré et cliquez sur le bouton TABLEAU (Affectation des boutons du tableau).

Pour créer un nouveau bouton de tableau, cliquez sur le bouton AJOUTER. Saisissez [’index du
bouton, c’est-a-dire sur place sur le tableau (de 0 a 35), sélectionnez le code de I’article dans la liste, le 8
premiers caractere du libellé de I’article s’inscrivent automatiquement dans libellé de 1’article (libellé
sur le bouton), indiquez si vous avez le choix entre le prix de vente 1 et le prix de vente 2. Cliquez sur le
bouton VALIDER pour enregistrer votre nouveau bouton de tableau de caisse, et ainsi de suite pour
chaque nouveau bouton de tableau de caisse.
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s Saisie des Tableaux d'Articles

Boulangerie

Si le bouton du tableau de caisse n’est pas utilis¢ (pas de vente), vous pouvez le supprimer.

Pour rechercher un article sur un bouton de tableau de caisse, cliquez sur le bouton RECHERCHER et
indiquez le code ou le libellé de I’article désiré.

Pour visualiser ou imprimer la liste des boutons du tableau de caisse, cliquez sur le bouton APERCU ou
IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des boutons du tableau de caisse, cliquez sur les boutons de
déplacement PREMIER, PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER.

Pour retourner sur le tableau de caisse, cliquez sur le bouton TABLEAU (Retour au tableau).

—————
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4.7.Les remises

Par défaut, une remise a 0% est créée. Il ne faut pas la supprimer car elle est obligatoire pour la caisse.
Si vous avez des remises spécifiques, vous devez les créer.

*Ff Saisie des Remises =] E3
Fichier Quitter
t] =] | [o]u]a]sl= n| |

—Femise

% Remizse I 0

% Remise |Libellé |

If sucUne

Libellé Iaun:une

Compta. I j

Pour créer une nouvelle remise, cliquez sur le bouton AJOUTER. Saisissez le pourcentage de la remise,
le libellé de la remise et si vous avez créé vos comptes comptables, sélectionnez le compte comptable
dans la liste. Cliquez sur le bouton VALIDER pour enregistrer votre nouvelle remise, et ainsi de suite
pour chaque nouvelle remise.

Si la remise n’est pas utilisée, vous pouvez la supprimer.

Pour rechercher une remise, cliquez sur le bouton RECHERCHER et indiquez le pourcentage de la
remise.

Pour visualiser ou imprimer la liste des remises et de leur compte comptable, cliquez sur le bouton
APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des remises, cliquez sur les boutons de déplacement PREMIER,
PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER.
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4.8.Les Modes de paiement

Par défaut, 4 modes de paiement sont créés. Vous pouvez les supprimer si vous le désirez. Vous devez
créer des modes de paiement. Il faut savoir que les 4 premiers modes de paiement de la liste seront
automatiquement liés aux quatre boutons de réglement de la caisse, c’est pour cela que des chiffres
débutent le code pour que les quatre principaux modes de paiement soient sur les boutons.

sI¥ Saisie des Modes de Paiement M= E3
o[- | [>[n]=]>]-[]a]o]
—Mode d i t
ode de paiement balle |;
Especes
Chegue

Code IEHESF"

Care bancaire

Chégue vacance

Libellé  [Especes

Compta I j

=

Pour créer un nouveau mode de paiement, cliquez sur le bouton AJOUTER. Saisissez le code, le libellé
du mode de paiement et si vous avez créé¢ vos comptes comptables, sélectionnez le compte comptable
dans la liste. Cliquez sur le bouton VALIDER pour enregistrer votre nouveau mode de paiement, et ainsi
de suite pour chaque nouveau mode de paiement.

Si le mode de paiement n’est pas utilis¢, vous pouvez le supprimer.

Pour rechercher un mode de paiement, cliquez sur le bouton RECHERCHER et indiquez le mode de
paiement.

Pour visualiser ou imprimer la liste des modes de paiement et de leur compte comptable, cliquez sur le
bouton APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des modes de paiement, cliquez sur les boutons de déplacement
PREMIER, PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER.
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4.9.Les utilisateurs

Par défaut, I’utilisateur Caisse est créé¢ avec le mot de passe cadmin. Si vous €tes plusieurs utilisateurs et
que vous ne voulez pas que certains utilisateurs aient accés aux paramétrages de la caisse, changez le
mot de passe de I’utilisateur Caisse et créez d’autres utilisateurs.

AF Saisie des Utilisateurs Hi=] B

|Ei|:hier Cluitter
+|-|I<|<|>|>I|L|M

E|‘

—lLtilisateu
I am I

Caisse

[

M arm

bot de passe i

baster utilisateur & Oy = [Wan

Pour créer un nouvel utilisateur, cliquez sur le bouton AJOUTER. Saisissez le nom de I'utilisateur et le
mot de passe (6 caracteres). Si I'utilisateur a tous les droits, cliquez oui pour master utilisateur, sinon
cliquez non. Cliquez sur le bouton VALIDER pour enregistrer votre nouvel utilisateur, et ainsi de suite
pour chaque nouvel utilisateur.

Si I’utilisateur n’est pas utilisé, vous pouvez le supprimer.

Pour rechercher un utilisateur, cliquez sur le bouton RECHERCHER et indiquez son nom.

Pour visualiser ou imprimer la liste des utilisateurs, cliquez sur le bouton APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des utilisateurs, cliquez sur les boutons de déplacement PREMIER,
PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER.
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4.10.Les paramétrages divers

Ce sont les parametres généraux de votre caisse.

4.10.1.Les devises

La saisie des devises n’est pas obligatoire. Vous devez créer une ou plusieurs devises autres que votre
monnaie si vous autorisez le paiement par une devise.

*F Devises Mi=] E3
Eichier Quitter

+ | - y (M| a | S E 2| &|H

~haode d i t
ode de paiement ihells |

Code I

Libellé |

Symbole I

Taux I

Pour créer une nouvelle devise, cliquez sur le bouton AJOUTER. Saisissez le code, le libellé, le
symbole et le taux de la devise. Cliquez sur le bouton VALIDER pour enregistrer votre nouvelle devise,
et ainsi de suite pour chaque nouvelle devise.

Si la devise n’est pas utilisée, vous pouvez la supprimer.

Pour rechercher une devise, cliquez sur le bouton RECHERCHER et indiquez le code de la devise.

Pour visualiser ou imprimer la liste des devises, cliquez sur le bouton APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des devises, cliquez sur les boutons de déplacement PREMIER,
PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER
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4.10.2.Le compte des clients divers

Par défaut, un compte client (411100) est créé.

+/ Parameétrage clients divers

Clients caisze ‘

Pour modifier le compte client divers, cliquez sur le bouton MODIFIER et sélectionnez dans la liste des
comptes comptables le nouveau compte comptable des clients divers. Cliquez sur le bouton VALIDER
pour enregistrer le compte comptable client.

-
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4.10.3.L’imprimante ticket et le tiroir caisse

Si vous utilisez une imprimante ticket, cochez GESTION D’UNE IMPRIMANTE et saisissez le nom de
cette imprimante. Ce doit étre le méme libellé (majuscule, minuscule, espace, point...) que celui de
votre imprimante dans la gestion des imprimantes pour pouvoir redigirer I’impression du ticket sur la
bonne imprimante sans avoir a changer la configuration de I’imprimante. Saisissez aussi le port COM
utilisé par I'imprimante ticket.

s Paramétrage de l'imprimante

EPSON TH-UZ2204 Receipt
COM1:3600,M,8.1
r

Si vous utilisez un tiroir caisse, cochez GESTION D’UN TIROIR CAISSE.

———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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4.10.4.Les données

Par défaut, la caisse est paramétrée en monoposte. Si vous installez la caisse sur plusieurs postes, vous
devez aller préciser sur tous les postes n’ayant pas les données ou se trouvent les données.

Il est préférable d’installer les données sur le poste ou se trouvent les données de Plein Air 2000.

s Paramétrage des données en réseau M[=] E3
B Bl )|

[ ‘Gestion de la caisse en multipostes:

Fepettoire des donnges

saisissez tout le chemin (ex: C\PaCaisse'Datalaizsse)

IC:'\,F"aCaiSse"-,DataCaisse

Dans ce cas, cochez GESTION DE LA CAISSE EN MULTIPOSTES et changez la lettre C par le
lecteur de connexion (La méme lettre que Plein Air 2000).

4.10.5.L’entéte du ticket

Si vous utilisez une imprimante ticket, vous devez saisir ’entéte de votre ticket (maximum 19
caracteres).

sl Paramétrage de I'entéte du ticket M[=] E3

Saisir 'entéte du ticket:

Ligne 1  |DOMAINE DE PLEIN AIF|

Ligne2  |CHALLANS
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5. LES VENTES CAISSE (Menu caisse)

SINOJ U 130N
np uonenuuy

suojnoq
op nesjqe],

s CAISSE utilisée par Caisse

o)9yoNop no
o[o1IE 9pPOO NP
o[[onuew AIsTES

¢no |
QJUIA Jp
xud np x104)

ueId |
Ins 1901
np o3eyOYJV

e | B
Tableau Aricle CDdEAmde&
[Chaiﬂabmad [Boulangerie Ei
ARTICLES Prix Unitaire TTC
ID Prix 1
Cluantité
el 3l _4]_5]
gl 7] 8] a|

L |

/

Apnulatio

—

Annulation |

tode de|paiement

/ Especes Chegque | Carte bancaire | Cheque vacancel
\
ICar’[e haycaire
// \

(3rronuew 110Jp uoInoq
no uonoq) d[[onuew no J0AR SISIAJP
Q[o13I. 9SSIBD so[onIe, p SINOJ U J9301) SINOJ U9 QUS| Sop X104))
op uojnog muen) 9] Ins ASTWY uonenuuy 19301 Np [8I0],

9JSI] MO uoINOq

juswered
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6. LA GESTION DES STOCKS (Menu Stock)

Le menu stock permet de saisir ou de connaitre tous les mouvements (approvisionnements, sorties,
ventes, inventaires) sur les articles et de gérer les codes barres.

s CAISSE utilisée par 'Caisse’
FEichier lm Caizse Llilisateur Statistiques  Qutils Quitter 7
Stock Aricles
Saisie Appros
Saisie Sories

Aricles sous sewil d'alerte

Mouwvements par Aricle
[werntaire
Codes-harres

series Code-barres

6.1.L’état des stocks

Cette fenétre vous donne des informations sur 1’état de votre stock par article (en stock et alerte).

Pour rechercher un article, cliquez sur le bouton RECHERCHER et saisissez soit le code, soit le libellé
de D’article.

A Stock =] E3
Fichier  Quitter
L =] efe]o] \
Code article Libelle ICDde famille ICDde fournisseur |Stuck |Alerte |
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6.2.La saisie des approvisionnements

Lorsque vous avez un bon de livraison fournisseur ou une facture, vous pouvez saisir
I’approvisionnement. Cela vous permet de gérer vos stocks.

A Approvisionnements =] B3
Eichier Quitter
|+|-||4|4|>|>||A|M| E|
Date |11/06/03 |
—Approvisionnernent
Date TotlHT  [Total TTC Iil

Date I

Fournisseur | j

Total HT I
Total TTC I

|

Pour créer un nouvel approvisionnement, cliquer sur le bouton AJOUTER. La date du jour se met par
défaut mais vous pouvez la changer si vous rentrez votre approvisionnement a une date différente du
jour de I’approvisionnement réel. Vous devez obligatoirement sélectionner dans la liste des fournisseurs,
le fournisseur.

Apres avoir sélectionné le fournisseur, vous arrivez automatiquement sur la fenétre pour saisir le détail
de ’approvisionnement.

Sélectionnez le code ou le libell¢ de I’article, saisissez la quantité, la TVA, le total HT et le total TTC de
I’article correspondant a votre bon de livraison ou a votre facture. Cliquez sur VALIDER pour
enregistrer ce détail. Cliquez sur le bouton AJOUTER pour ajouter autant d’articles différents que vous
en avez sur votre bon de livraison et répétez 1’action autant de fois.

A la fin de la saisie de ’approvisionnement, cliquez une deuxiéme fois sur le bouton VALIDER. Un
message vous demande si c’est bien la fin de la saisie de 1’approvisionnement. Cliquez sur oui pour
revenir sur la fenétre de I’approvisionnement, sur non si vous devez continuer la saisie du détail de
I’approvisionnement.

Lorsque vous revenez sur la fenétre générale de 1’approvisionnement, le total HT et TTC est généré
automatiquement.

Lorsque vous avez déja saisi des approvisionnements, vous pouvez consulter le détail en cliquant sur le
bouton TABLEAU (Détail de I’approvisionnement). Lorsque vous €tes en saisie, ce bouton vous permet
de sortir de la saisie du détail.
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+/" Approvisionnements

Vous ne pouvez pas supprimer d’approvisionnement.
Lorsque vous étes en saisie de détail, vous pouvez modifier ou supprimer un détail.

Pour modifier un approvisionnement, cliquez sur le bouton MODIFIER. Vous pouvez seulement
modifier le fournisseur.

Pour rechercher un approvisionnement, cliquez sur le bouton RECHERCHER et saisissez le code de
I’approvisionnement. Vous pouvez sélectionner des approvisionnements en fonction de la date en
sélectionnant la date de votre choix dans DATE.

Pour visualiser ou imprimer des approvisionnements, cliquer sur le bouton APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des approvisionnements, cliquer sur les boutons PREMIER,
PRECEDENT, SUIVANT, DERNIER.

————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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6.3.La saisie des sorties

Lorsque vous avez des denrées périssables, de la casse..., vous pouvez saisir ces sorties.

AF Saisie des Sorties M=1 E3
Fichier Cuitter
+|-||4|4|r|>||A|M| ﬂ|
Date |11/06/03 =]
—Sottie ﬂ
Diate:

=

Pour créer une nouvelle sortie, cliquer sur le bouton AJOUTER. La date du jour se met par défaut mais
vous pouvez la changer si vous rentrez votre sortie a une date différente du jour de la sortie réelle.

Vous arrivez automatiquement sur la fenétre pour saisir le détail de la sortie.

Sélectionnez le code ou le libellé de Darticle et saisissez la quantité. Cliquez sur VALIDER pour
enregistrer ce détail. Cliquez sur le bouton AJOUTER pour ajouter autant d’articles différents que vous
en avez a sortir et répétez I’action autant de fois.

A la fin de la saisie de la sortie, cliquez une deuxieme fois sur le bouton VALIDER. Un message vous
demande si c’est bien la fin de la saisie de la sortie. Cliquez sur oui pour revenir sur la fenétre de la
sortie, sur non si vous devez continuer la saisie du détail de la sortie.

Lorsque vous avez déja saisi des sorties, vous pouvez consulter le détail en cliquant sur le bouton
TABLEAU (D¢étail de la sortie). Lorsque vous €tes en saisie, ce bouton vous permet de sortir de la saisie
du détail.

Vous ne pouvez pas supprimer de sortie.
Lorsque vous étes en saisie de détail, vous pouvez modifier ou supprimer un détail.

Pour rechercher une sortie, cliquez sur le bouton RECHERCHER et saisissez le code de la sortie. Vous
pouvez sélectionner des sorties en fonction de la date en sélectionnant la date de votre choix dans
DATE.
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+f Saisie des Sorties

BIITET

Pour modifier une sortie, cliquez sur le bouton MODIFIER. Vous pouvez seulement modifier la date.
Pour visualiser ou imprimer des sorties, cliquer sur le bouton APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la liste des sorties, cliquer sur les boutons PREMIER, PRECEDENT,
SUIVANT, DERNIER.

-
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6.4.Articles sous le seuil d’alerte
Cet ¢tat vous informe sur tous les articles qui sont sous ou égales au seuil d’alerte afin de prévoir les
commandes fournisseurs.

HMd4r W | E& H&S| Ferme|

24J07/03 ARTICLES SOUS LE SEUIL D'ALERTE
Libelle En stock Alerte
baguette 0 d
pain 0 0
pain au chocolat a 0
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6.5.Les mouvements d’articles

Vous pouvez visualiser les mouvements de tous les articles ou d’un article pour une période donnée et
choisir le type de mouvements (approvisionnements ou sorties)

+ Mouvements par article

] x|e|-fufe|r|n]a]|s||sa|e]n

il 0603

Pour un article, sélectionnez soit le code article, soit le libellé de I’article. Choisissez le type de
mouvements. Cliquez sur le bouton RECHERCHER.

Pour visualiser ou imprimer votre sélection, cliquez sur le bouton APERCU ou IMPRIMER.

Pour vous déplacer dans la grille, cliquez sur les boutons PREMIER, PRECEDENT, SUIVANT,
DERNIER.

—————
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6.6.La saisie de I'inventaire

En fin d’année ou en début d’année, vous pouvez faire un inventaire pour que votre stock soit correct.

+ Inventaire

N Er——

Pour créer un nouvel inventaire, cliquer sur le bouton AJOUTER. La date du jour se met par défaut.
Vous arrivez automatiquement sur la fenétre pour saisir le détail de I’inventaire.

Une grille avec tous les articles et le stock apparait. Saisissez le nombre réel de chaque article dans
inventaire. Cliquez sur VALIDER pour enregistrer ce détail.
Le nombre saisi dans inventaire sera le nombre d’articles en stock aprés I’enregistrement.

Lorsque vous avez déja saisi des inventaires, vous pouvez consulter le détail en cliquant sur le bouton
TABLEAU (Détail de I’inventaire). Lorsque vous €tes en saisie, ce bouton vous permet de sortir de la
saisie du détail.

-
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+f Inventaire

| |PaincHOCO

-
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6.7.Codes barres

Edition d’une étiquette de tous les articles. Peut étre utile pour avoir un cahier récapitulatif de tous les
codes barres lors d’une mauvaise lecture d’un code barre sur un article.
Le modele d’étiquette est AVERY L7160.

I Prévisualisation d'impression

BEE K r v | S HE | Feme |

BAGLETTE
haguette

FPAIN

pain

PAINCHOCO

pain au chocolat

Apres la prévisualisation des pages d’étiquettes de codes barres, vous pouvez configurer I’imprimante et
les imprimer.
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6.8.Série de codes barres

Edition d’étiquettes de codes barres. Par défaut la fenétre affiche tous les articles. Saisissez en face des
articles souhaités, le nombre de codes barres a imprimer.

o Série de codes barres

Apres la prévisualisation des pages d’étiquettes de codes barres, vous pouvez configurer I’'imprimante et
les imprimer.

-
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7. LECHANGEMENT D’UTILISATEUR (Menu utilisateur)

Vous pouvez changer d’utilisateur en cours d’utilisation de la caisse. Choisissez le nouvel utilisateur et
saisissez le mot de passe.

o CAISSE utilisée par 'Caisse’

=

Cliquez sur le bouton OK.

————
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8. LES STATISTIQUES FINANCIERES (Menu statistiques)

Des états financiers vous permettent de vérifier votre caisse, d’avoir votre chiffre d’affaires... De plus,
pour faciliter I’intégration dans un logiciel de comptabilité, il est possible de faire le méme export
comptable que dans Plein Air 2000 pour le journal des encaissements et le journal des ventes.

o CAISSE utilisée par 'Caisse’
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8.1.Le journal des encaissements

Pour éditer un état des encaissements, sélectionnez la période, les modes de paiement, le tri... désirés,
saisissez le titre et le bas de page de 1’¢tat. Cliquez sur le bouton APERCU ou IMPRIMER.

+ Journal de caisse

LI [[-]slelafef

Si vous voulez faire 1’export comptable, cliquez avec le bouton droit de la souris sur le bouton
EXPORTER.

8.1.1.Paramétrage de I’export comptable

Vous devez en premier paramétrer votre export comptable. Sélectionnez Paramétrage export comptable.
Tous les modes de paiement sont dans une grille. Saisissez en face de chaque mode de paiement le
journal dans lequel doivent étre importées les lignes de paiement.

Choisissez le format de la date, si les zéros en fin de compte doivent étre supprimés et enregistrez.

Vous €tes prét pour exporter le fichier des paiements.

-
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“~,Parameétrage de |I'export comptable des encaissements

Codes journaux

bModes de paiement

Journal

Especes
Cheque
Carte hancaire

Cheéque wacance

KN

¥R

—Format des dates

O LIhAbAAAAL
LR AAA

[ Effacerles 0 de fin de code comptakle

0K

X Annuler

8.1.2.L’export comptable

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur le bouton EXPORTER et choisissez EXPORT

COMPTABLE.

Le fichier Encaiss.txt est créer dans C:\PaCaisse. Vous pouvez modifier le nom du fichier et le répertoire
de destination (choisir éventuellement le répertoire de votre logiciel de comptabilité). Enregistrez.

Enregistrer sous K E

Dans - Iﬁ FPaCaisse

e

|_1DataCaisse
DataTemp
Lizezrmoitxt

Mom Encai

[

Enregistrer

Annuler
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8.2.Le journal des ventes

Pour éditer un état des ventes, sélectionnez la période, comptes comptables ou libell¢ des articles,
détaillé ou synthétique (global), saisissez le titre et le bas de page de I’état. Cliquez sur le bouton
APERCU ou IMPRIMER.

sl Journal des ventes =] E4 |
1 I A A S X Y

—Dates

Date début |13,=m3;n3 -] Date fin: |13,=m3,=n3 «]

~Determination des comptes

* Comptes comptables  Yentilation statistique

—Seélection

™ Etat synthétique

—Présentation

Titre I

Bas de page I

Si vous voulez faire I’export comptable, cliquez avec le bouton droit de la souris sur le bouton
EXPORTER.

8.2.1.Paramétrage de I’export comptable

Vous devez en premier paramétrer votre export comptable. Sélectionnez Paramétrage export comptable.

Saisissez le code du journal de ventes dans lequel doivent étre importées les lignes de ventes.
Choisissez le format de la date, si les zéros en fin de compte doivent étre supprimés et enregistrez.
Vous étes prét pour exporter le fichier des ventes.

= Paramétrage de I'export comptable du journal de... E3

Code journal ; I

—Format des dates :
o bAhd b, = bbb b b,
0 Jd AR A AR ARAL

[ Effacer les 0 de fin de code comptable

o OK X Annulerl
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8.2.2.L’export comptable

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur le bouton EXPORTER et choisissez EXPORT
COMPTABLE.

Le fichier Ventes.txt est créer dans C:\PaCaisse. Vous pouvez modifier le nom du fichier et le répertoire
de destination (choisir éventuellement le répertoire de votre logiciel de comptabilité). Enregistrez.

8.3.Le journal de TVA

Cet état vous informe sur les différents taux de TVA et le montant des ventes.

Pour éditer un état des TVA, sélectionnez la période, saisissez le titre et le bas de page de 1’état. Cliquez
sur le bouton APERCU ou IMPRIMER.

+f Journal de TVA

UL T [oe]e

8.4.Journal des ventes par famille

Pour éditer un état des ventes, sélectionnez la période, par famille, détaillé ou synthétique (global),
saisissez le titre et le bas de page de 1’état. Cliquez sur le bouton APERCU ou IMPRIMER.

-
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9. LES OUTILS (Menu outils)

A CAISSE utilisée par 'Caisse’ ¢
Eichier Stock Caisse LUtilisateur  Siafistiques IW Cluitter 7
“arification des transachions
Suppression des transactions
Becalcul stock

9.1.Verification des transactions

La vérification des transactions recalcule le montant de chaque ticket.

s Verification des transactions
. EEEEEEED
Debut I,-“EIEIIZIS 'l Fin |13,-“IIIE,“I]3 "l
bmCode |MmCDntrepartie |rv1mDate |rv1mT|:|ttht |MmTu:utaIth:|ﬂ
4
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9.2.Suppression des transactions

Utilisez la suppression des transactions en fin d’année. Tous les mouvements sont supprimés
(approvisionnements, sorties, ventes, inventaires) et vous pouvez ainsi recommencer une nouvelle année
et supprimer notamment les références d’articles que vous n’avez plus.

5" Suppression transaction M=] E3
FEichier Quitter
fx+|-||<|4|>|>||A|M|E| ‘

Date |Type |T|:|tal TTC | ﬂ
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9.3.Calcul des stocks

Le Calcul des stocks permet d’avoir une valeur approximative de votre stock. Il Multiplie le nombre
d’articles par son prix d’achat hors taxes.

+f Calcul du Stock

9.4.Sauvegarde et restauration

Vous pouvez sauvegarder et restaurer votre dossier.

——————
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